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CIRCOLARE N. 107 

Area di Pubblicità Legale 

Personale Scolastico 
Sito web-Area Comunicati 

Alla DSGA 
SEDE 

 

Oggetto: Adempimenti avvio anno scolastico 2017-2018 

Si comunica alle SS.LL. che il giorno 01/09/2017 avrà inizio il nuovo A.S. 2017-

2018. 

Dal giorno 5 settembre al 11 settembre 2017 le attività si svolgeranno secondo il 

seguente calendario: dalle ore 09:00 alle ore 12:30/13:00, tranne il sabato; 

Nei giorni 8 e 9 settembre 2017 il personale ATA presta servizio nel plesso di 
appartenenza per sanificare, arieggiare e pulire  gli ambienti  per accogliere 
degnamente gli alunni. 

Tenendo presente le Indicazioni Nazionali per il Curricolo, D.M. 254/2012, i 
risultati formativi, illustrati e condivisi nel Collegio dei docenti del mese di 

giugno 2017, conseguiti dagli alunni nello scorso anno scolastico, nel rispetto 
della legge 107, i docenti sono invitati a progettare rispettando fedelmente 

quanto pianificato nel Piano di miglioramento, quanto emerso dai lavori 
programmatori del gruppo di programmazione di giugno, quanto emerso dai 
corsi di formazione, così come definito nelle calendarizzazioni allegate, inoltre: 

 Programmare attività alternative all’ IRC (solo docenti che in classe hanno 

alunni che non si avvalgono dell’IRC) 

 Preparazione di una U d A (docenti sezioni anni 3 scuola dell’infanzia, 

docenti classi prime scuola primaria) per il periodo  iniziale dal 14 
settembre al 29 settembre (ACCOGLIENZA). 

Le attività indicate saranno realizzate nei giorni della settimana, dalle ore 09:00 

alle ore 12:30 nei tempi liberi dagli altri impegni collegiali. Entro e non oltre le 
ore 13:00 del giorno 14/09/17 i referenti e i gruppi tutti di lavoro, avranno cura 
e premura di inviare presso l’ufficio di dirigenza tutta la documentazione 

prodotta in formato file. 

Si propone quanto segue:  

CALENDARIO DELLE OPERAZIONI DI INIZIO ANNO 

DATA E ORARIO IMPEGNO 

 

Martedì 05 settembre ore 11:00-12:30 
 Incontro docenti classi ponte per la 

formazione delle classi prime di scuola 
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 primaria (Docenti coinvolti e/o commissione) 

 Riunione per classi parallele (Proposte di 
programmazione e avvio programmazione) 

Mercoledì 06 settembre  

ore 09:30-12:30 

Consigli di Intersezione/Interclasse: 

 Predisposizione “Progetto Accoglienza” 

 Flessibilità organizzativa 

 Definizione modalità di documentazione di 
processi e prodotti 

Giovedì 07 settembre  

ore 09:30-12:30 
 Programmazione 

 Incontro docenti di sostegno ed eventuale revisione 
della Modulistica H 

Venerdì 08 settembre ore 09:30-12:30  Formulazione orario scolastico 

 Riunione per Commissioni 

Lunedì 11 settembre ore 09:00-12:00 

 

 

 L’animatore digitale e il team per 
l’innovazione incontrano i docenti della 
primaria, presentano il registro Archimede e 
ne indicano l’uniformità di utilizzo 

 A seguire sistemazione aule nei plessi di 
appartenenza 

 Riunione Commissione per esaminare le 
candidature a Funzione Strumentale 

 

 I docenti sono autorizzati ad effettuare ulteriori incontri di tipo organizzativo e 
progettuale, se ritenuti necessari e anche se non previsti dal calendario, previo 
accordo con la DSGA, al fine di garantire la presenza dei collaboratori scolastici in 
sede. (Queste ore potranno essere effettuate come recupero della programmazione 
settimanale). 

 Ogni incontro effettuato dovrà essere opportunamente verbalizzato ed ogni insegnante 
dovrà apporre la propria firma sul registro di presenza.  

 Si rammenta che i referenti di sede dovranno comunicare gli ordini del giorno delle 
interclassi e intersezioni  alla Dirigente scolastica e alla Segreteria. 

Si ricordano ai docenti i seguenti adempimenti e le relative scadenze: 

Ai docenti collaboratori del Dirigente  

Sentiti i docenti coordinatori delle sedi: 

Predisporre ed inviare ai colleghi entro fine settembre il calendario annuale degli 
impegni dei docenti relativo all’anno scolastico 2017-2018. 

Ai docenti referenti delle sedi  

1) Affissione non appena possibile:  

 della comunicazione di inizio lezioni e scansione oraria di ingresso delle future 
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classi prime della scuola primaria  

 entro il 06 settembre 2017 - degli elenchi classi prime (ritiro presso 
Segreteria). 

Ai docenti di sostegno 

entro e non oltre il 15 dicembre, i docenti di sostegno sono invitati a consegnare il PEI 
solo in formato file, tenendo conto del curricolo, del PTOF e del piano di miglioramento 
all’indirizzo e-mail: mariagiacoma.mancusofuoco@istruzione.it  

Ai docenti 

SCADENZE DI CONSEGNA 

 entro e non oltre il 13 settembre 2017 - Orari provvisori SCUOLA 
DELL’INFANZIA/PRIMARIA da consegnare alla segreteria. L’orario definitivo che 
verrà consegnato e inserito nel programma di registro elettronico non sarà 
modificato. 

 entro e non oltre il 30 settembre 2017 - Orari definitivi docenti IRC e sostegno  

 entro e non oltre il 6 ottobre 2017 - Schede referenti di azione progetti PTOF da 
consegnare alle Funzioni Strumentali o ai Referenti di sede; 

 entro e non oltre la prima settimana di ottobre - Piano utilizzo delle 
contemporaneità;  

 entro e non oltre il 20 ottobre 2017 - Programma FUNZIONI STRUMENTALI 
PTOF  da inviare alla D.S. e alla funzione strumentale PTOF); 

 entro e non oltre il 27 ottobre 2016 - Programmazioni (da caricare a sistema). 

 entro e non oltre il 31 ottobre alla segreteria - Piano annuale delle uscite 

didattiche;  

Ai docenti Funzione Strumentale PTOF  

entro 27 ottobre 2017 - stesura definitiva del PTOF e consegna al Dirigente.  

In sintesi : 

Al fine di garantire un avvio sereno dell’anno scolastico gli incontri di programmazione 
settimanali per la Scuola dell’Infanzia e per la Scuola Primaria avranno inizio il 3 
ottobre 2017. 

Ringraziando tutti per la collaborazione, colgo l’occasione per augurare a ciascuno 
“Buon inizio e buon lavoro”. 

La Dirigente Scolastica 
dott.ssa Maria Giacoma Mancuso Fuoco 

 
Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 
e norme correlate 
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